
Allegato “A”

COMUNE DI RAVENNA
AREA PIANIFICAZIONE TERRITORIALE
UFFICIO SERVIZI GENERALI DI AREA

AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO

Finalizzata all'individuazione di operatori economici interessati ad una successiva procedura per 
l'affidamento del servizio di “riproduzione documenti, scansione, stampa, plottaggio ed altre prestazioni di 
elevata qualità necessario agli uffici e servizi dell'Area Pianificazione Territoriale” ai sensi dell’art. 36 c.2 lett. 
b) del D. Lgs. n. 50/2016.

Il presente avviso è pubblicato sul sito internet www.comune.ra.it dal 15/03/2019 al 29/03/2019
al seguente indirizzo: Home ›› Aree Tematiche ›› Bandi, concorsi ed espropri ›› Bandi di gara e indagini di mercato

Il Comune di Ravenna intende espletare un'indagine di mercato al fine di individuare ai sensi dell’art. 36  del D. Lgs. 
50/2016 e s.m.i. e del punto 5.1 delle linee guida ANAC n. 4 di attuazione del D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50, recanti 
“Procedure per l'affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di 
mercato e gestione degli elenchi di operatori economici”, e nel rispetto dei principi di libera concorrenza, non 
discriminazione, trasparenza, proporzionalità e pubblicità, le ditte da invitare alla procedura negoziata ai sensi dell’art. 
36, comma 2 del D. Lgs. 50 del 18/04/2016 e s.m.i., relativa all'affidamento della fornitura in oggetto.

Si precisa che l'intervento in questione è stato inserito nella programmazione degli acquisti di cui all'art. 21 c. 7 D. 
Lgs 50/2016.

Si precisa fin d'ora che:
• l'eventuale procedura di gara sarà svolta mediante Richiesta di Offerta sul Mercato Elettronico istituito dalla 

Centrale di Committenza CONSIP (www.acquistinretepa.it), inviata alle ditte che hanno manifestato 
l'interesse a partecipare e che siano iscritte a CONSIP alla data di presentazione della candidatura con 
abilitazione attiva per la seguente categoria merceologica: “Servizi di stampa e grafica” (non saranno 
ammessi gli operatori non iscritti su CONSIP alla predetta categoria merceologica);

• con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale e, pertanto, non sono 
previste graduatorie, attribuzione di punteggi o altre classificazioni di merito. L'indagine di mercato ha il solo 
scopo di comunicare all’Ente la disponibilità ad essere invitati a presentare l’offerta. Il presente avviso non 
costituisce obbligo per l'Amministrazione comunale a procedere allo svolgimento della successiva procedura 
di gara. Il presente avviso non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo l'Ente che, per 
parte sua, sarà libero di avviare altre procedure o di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di 
pubblico interesse, il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.

ELEMENTI INFORMATIVI DELL'AVVISO OGGETTO DELLA EVENTUALE SUCCESSIVA PROCEDURA:

Il servizio della durata di due anni 2019-2020 consiste in:
• fotocopie manuali bianco/nero o in quadricromia e/o esacromia su formati previsti dallo standard ISO 

216 e su carta di diverse altezze con lunghezza variabile, fino a h. 1500;
• plottaggio a colori, in esacromia;
• stampe da file in bianco/nero e a colori;
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• scansioni in bianco/nero e colori e relativi salvataggi su CD/DVD anche in previsione di una progressiva 
dematerializzazione degli atti d'archivio facenti capo all'attività del Servizio Sportello Unico per l'Edilizia ;

REQUISITI RICHIESTI:
• Requisiti di ordine generale di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016;
• Essere regolarmente registrati e abilitati ad operare sul mercato telematico delle P.A. - MEPA – categoria: 

“Servizi di stampa e grafica” entro la scadenza prevista per l'invio della presente istanza (Modulo 1 - Istanza).

MODALITA' E TERMINE DI INOLTRO DELLE RICHIESTE DI INVITO: gli operatori economici interessati devono 
predisporre la propria richiesta di invito/candidatura mediante compilazione del “Modulo 1 - Istanza”, compilato in 
ogni sua parte e firmato digitalmente dal Legale Rappresentante o da altro soggetto dotato degli stessi poteri, da 
presentare esclusivamente via PEC al seguente indirizzo: uoga-economiaterritorio.comune.ravenna@legalmail.it 
e recando in oggetto la seguente dicitura: “servizio di riproduzione documenti, scansione, stampa, plottaggio ed altre 
prestazioni di elevata qualità”, tassativamente entro le ore 12,00 del giorno 29/03/2019.

Farà fede esclusivamente la data e l'ora di registrazione all’indirizzo di posta elettronica certificata sopra indicata e 
non le eventuali date ed orari apposti dagli operatori sui documenti trasmessi.

Alla presente domanda di partecipazione non dovrà essere allegata alcuna offerta economica.

VALORE STIMATO DELL'APPALTO: € 183.000,00 (centonovantatremila/00) IVA compresa

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: criterio del prezzo più basso ai sensi dell'art. 95, comma 4, lettera b), del decreto 
legislativo n. 50/2016.

INFORMAZIONI FINALI

In merito all’eventuale successiva procedura negoziata si precisa che:
• saranno invitati alla RDO tutti gli operatori economici che avranno presentato richiesta di invito nei termini 

assegnati, che risulteranno abilitati al MePA come previsto ed in possesso dei requisiti richiesti, dando atto 
che la stazione appaltante si riserva la possibilità di avviare la procedura anche in presenza di un numero di 
richieste di invito inferiore a 5;

• l’elenco dei nominativi di coloro che hanno risposto alla presente indagine di mercato e di coloro che sono 
stati invitati a presentare il preventivo sarà reso noto solo al termine della procedura stessa, unitamente alla 
determina di affidamento del servizio.

RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO E RIFERIMENTI PER EVENTUALI INFORMAZIONI:

Responsabile del procedimento Ing. Valentino Natali
Per informazioni Ufficio Servizi Generali di Area e-mail: uoga@comune.ra.it
Tel. 0544-482518 Piazzale Farini 21 – 48121 Ravenna
I dati raccolti in sede di partecipazione all’indagine di mercato verranno trattati ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003 e 
s.m.i. esclusivamente nell’ambito della procedura cui si riferisce in presente avviso.
Allegato: Modulo 1 - Istanza
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