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COMUNE DI RAVENNA
P.IVA 00354730392 – www.comune.ra.it

Coordinamento, controllo economico finanziario e Partecipazioni
U.O. Provveditorato
Via M. D'Azeglio n. 2 - 48121   Ravenna – Italy
Tel. 0544 / 482282   fax 0544 –  546008

INDAGINE DI MERCATO FINALIZZATA ALLA RICHIESTA DI 
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE -  RISERVATA ALLE COOPERATIVE 
SOCIALI DI TIPO B (L. 381/1991)  - PER L'AFFIDAMENTO TRAMITE 
CONVENZIONE AI SENSI DELL’ART 5 DELLA LEGGE 381/1991 DELLA 
GESTIONE DI PROGETTI PER L’INSERIMENTO  DI DISABILI PRESSO 

STRUTTURE COMUNALI.

In pubblicazione all'Albo Pretorio on line e sul sito internet  del Comune di Ravenna

dal 09/11/2021  al 23/11/2021

TERMINE ULTIMO PER LA RICEZIONE DELLE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE: ORE 12.30 
DEL 23/11/2021

Visto l’art 112 del Dlgs 50/2016;

Visto l'art 5 comma 1 della legge 8.11.1991 n. 381 come modificato dal comma 610 dell'art 1 della 
legge 23.12.2014 n. 190;

Visto l'art 56 del Regolamento comunale per la disciplina dei contratti;

Con il presente avviso l' U.O. Provveditorato  del Comune di Ravenna, in esecuzione della 
Deliberazione G.C. PV.N.550 del 04/11/2021 , rende noto che intende procedere all’affidamento di 
cui all’oggetto mediante l’espletamento di successivo confronto concorrenziale riservato a 
cooperative sociali di cui all’art 1 comma 1 lett b) della legge 381/1991, fondato sul criterio 
dell’offerta Economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto 
qualità/prezzo ai sensi dell'art 95 comma 3 del Dlgs 50/2016  i cui elementi di valutazione saranno 
individuati in sede di lettera di invito.

Visto l’art 48 comma 11 del Dlgs 50/2016 l’operatore economico invitato alla successiva 
procedura negoziata potrà presentare offerta singolarmente o come mandatario di operatori 
economici riuniti. Non è però ammesso che due o più operatori economici invitati 
singolarmente presentino offerta in RTI fra di loro.   

1. IMPORTO E DURATA
L’importo presunto dei Servizi è pari ad Euro 55.440,00 (oltre ad IVA di legge) per anno.

L'affidamento del servizio di seguito descritto è previsto per anni 2 (due) con decorrenza presunta 
dal 13/12/2021 al 12/12/2023, con possibilità di rinnovo espresso (opzione esercitabile dal Comune 
di Ravenna), a parità di condizioni, per un massimo di ulteriori mesi 12.

Si prevede l'avvio del servizio anche in via d’urgenza  (ex art. 32 c. D.L.gs. n. 50/2016) in data 13 
dicembre 2021 in quanto l'attuale affidamento ha scadenza prevista al 12/12/2021  ed occorre 
garantire la continuità dei progetti di inserimento lavorativo in corso.

-
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2. BREVE DESCRIZIONE DEI SERVIZI
Il servizio oggetto di affidamento, rappresentato dalla gestione di progetti di inserimento lavorativo 
di disabili presso strutture comunali, ha ad oggetto progetti che prevedono l'inserimento lavorativo 
di dipendenti disabili del  Comune di Ravenna  per:
– Gestione del magazzino comunale sito in Via O. Magnani n. 8. Ravenna  Trattasi di 
inserimento lavorativo già avviato da molti anni. Per il periodo di vigenza della convenzione si 
prevede di confermare l'assegnazione alla struttura dei 2 attuali dipendenti comunali unitamente 
all’inserimento, da parte della cooperativa, di un ulteriore disabile con un orario distribuito su 5 
giorni/settimana (da lunedì a venerdì) e con un massimo settimanale di n. 25 ore, così come da 
programma di inserimento presentato in sede di offerta. Si prevede, inoltre, di confermare l'attuale 
modalità temporale di funzionamento della struttura, articolata in 5 giorni/settimana (da lunedì a 
venerdì) con un massimo di 36 ore settimanali. Le attività di gestione del magazzino dovranno 
essere svolte sotto la stretta assistenza, supervisione e vigilanza del personale messo a disposizione 
dalla Cooperativa.  

- Supporto presso il Centro Stampa comunale sito in Via Galla Placidia n. 11 
Ravenna.Trattasi di progetto, avviato dal 2016, che prevede l'inserimento di un dipendente 
comunale disabile presso il centro stampa comunale, in cui si  svolge un'attività di produzione 
di copie, stampati e manifesti necessari al funzionamento dei servizi del Comune. L'attività 
del dipendente disabile, sotto la stretta assistenza e sorveglianza da parte del personale 
messo a disposizione dalla Cooperativa, consisterà nella collaborazione alle attività del centro 
stampa, con un orario distribuito su 5 giorni/settimana (dal lunedì al venerdì) e con un 
massimo di n. 25 ore settimanali.
L’operatore della cooperativa dovrà  collaborare con il dipendente comunale per trascrivere 
sull’apposita modulistica  l’orario di entrata e di uscita giornaliera.
Inoltre, nel caso in cui non sia presente il dipendente comunale (ferie, malattia, permessi, 
ecc) l’operatore della cooperativa dovrà  collaborare con gli operatori del Centro Stampa per 
svolgere le  attività del centro, tra le quali, a titolo non esaustivo: finitura con taglio  stampati 
vari e manifesti, utilizzo plotter, utilizzo piegatrice, puntatrice, incelofanatrice, brossuratrice, 
consegna lavori finiti all’utenza interna ed esterna; resta escluso l’utilizzo di fotocopiatori 
digitali.

3. REQUISITI RICHIESTI
Le cooperative sociali di cui all'art 1 comma 1 lettera b) della legge 381/1991 interessate ad essere  
invitate al successivo confronto concorrenziale dovranno essere in possesso, al momento della 
richiesta di invito e successivamente al  momento di presentazione dell'offerta, dei seguenti 
requisiti:

- Essere iscritte agli appositi albi regionali,  di cui all'art 9 comma 1 della legge 381/1991

- Insussistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 80 del D.lgs 50/2016, espressamente 
riferite alla cooperativa  e a tutti i soggetti indicati nella medesima norma

- Insussistenza delle condizioni di cui all'art 53 comma 16-ter del Dlgs 165/2001 o di altre 
situazioni che, ai sensi della normativa vigente, determinino ulteriori divieti a contrattare con 
la Pubblica amministrazione;

- iscrizione al MEPA nella categoria SERVIZI-SERVIZI DI LOGISTICA

- Requisiti di capacità tecniche-professionali: aver gestito, negli ultimi tre anni, almeno due 
progetti di inserimento lavorativo per persone disabili ciascuno dei quali di durata non 
inferiore a 18 mesi continuativi

La Stazione appaltante potrà attivare  le verifiche sul possesso dei requisiti già al 
momento del ricevimento delle richieste di invito.

4. MODALITA’ DI INOLTRO DELLE RICHIESTE DI INVITO ALLA SUCCESSIVA GARA

Le  cooperative sociali di cui all'art 1 comma 1 lettera b) della legge 381/1991 in possesso dei 
requisiti indicati al punto precedente interessate,  devono predisporre la propria manifestazione di 
interesse/richiesta di invito, mediante compilazione dell’allegato  “Modulo 1 – Manifestazione di 
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interesse” .La manifestazione d’interesse, redatta sul modulo predisposto e allegato al presente 
avviso o in conformità allo stesso, dovrà essere redatta in lingua italiana, debitamente compilata  e 
sottoscritta dal legale rappresentante o soggetto munito di procura.

La suddetta manifestazione di interesse  dovrà pervenire, unitamente a fotocopia del documento 
di identità del dichiarante, entro il termine perentorio delle ore 12:30 del 23/11/2021, tramite 
posta certificata al seguente indirizzo: provveditorato.comune.ravenna@legalmail.it

la documentazione dovrà essere sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante.

Nell'oggetto della PEC  dovrà essere riportata la seguente  dicitura:

־ MANIFESTAZIONE DI INTERESSE RELATIVA A CONVENZIONE PER LA  GESTIONE DI 
PROGETTI  PER L’ INSERIMENTO  DI DISABILI PRESSO STRUTTURE COMUNALI”

In caso di R.T.I è possibile effettuare un unico invio dalla PEC della Mandataria. Il modulo, in caso di 
costituendo R.T.I,  dovrà essere compilato e sottoscritto disgiuntamente da persona avente titolo 
per conto rispettivamente della Mandataria e della/le Mandante/i.

Non saranno ammesse le manifestazioni di interesse:
1) pervenute oltre il termine stabilito
2) non sottoscritte digitalmente
3) non trasmesse tramite posta elettronica certificata

5.  CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  - SUCCESSIVA PROCEDURA NEGOZIATA

La Convenzione sarà affidata con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa con 
attribuzione di un peso di 80/100 all'offerta tecnica, sulla base dei criteri e/o subcriteri meglio 
descritti nella successiva lettera di invito,  e di 20/100 all'offerta economica.

Con il presente avviso non sono previste graduatorie, attribuzione di punteggi o altre classificazioni 
di merito in quanto l'indagine di mercato ha il solo scopo di comunicare all’Ente la volontà ad essere 
invitati a presentare l’offerta. Il presente avviso non costituisce obbligo per l'Amministrazione 
comunale a procedere allo svolgimento della successiva procedura di gara. Il presente avviso non 
costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo l'Ente che, per parte sua, sarà libero di 
avviare altre procedure o di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di pubblico interesse, il 
procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.

In merito all’eventuale svolgimento della successiva procedura negoziata si precisa che 
l'eventuale successiva procedura negoziata sarà avviata coinvolgendo tutti gli operatori che, 
avendone i requisiti abbiano fatto richiesta nei termini di cui al presente avviso.

Si precisa che, richiamato il punto 3.6 delle Linee Guida n. 4 dell’ANAC (affidamento contratti 
pubblici sotto soglia) pubblicate sulla GURI n. 69 del 23.3.2018, poiché nella successiva eventuale 
procedura non sarà ristretto il numero di operatori economici invitati a presentare offerta rispetto a 
quanti  presenteranno richiesta di invito, non trova applicazione il  principio della rotazione, nel 
senso che tutti gli operatori economici che rispondano correttamente al presente avviso saranno 
invitati alla successiva procedura negoziata ancorché gli stessi siano già stati invitati a precedenti 
procedure negoziate avviate dal Comune di Ravenna o siano risultati affidatari di analoghe 
forniture/servizi.

Ai sensi dell’art 53 comma 2 lett b) del Dlgs 50/2016 l'elenco degli operatori economici che hanno 
risposto alla presente indagine di mercato e di coloro che saranno invitati a presentare offerta  sarà 
segretato fino alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte.
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6. MODALITA' DI PUBBLICIZZAZIONE
Il presente avviso sarà pubblicato sul sito Istituzionale del Comune di Ravenna  dal 09/11/2021  
al 23/11/2021 alla pagina https://www.comune.ra.it/trasparenza/bandi-concorsi/bandi-di-gara-e-
indagini-di-mercato/indagini-di-mercato-servizi-forniture-sponsorizzazioni-ecc/

AVVERTENZE
Il trattamento dei dati inviati dai soggetti interessati si svolgerà conformemente alle disposizioni 
contenute nel D.Lgs 196/2003 e s.m.i., per finalità unicamente connesse alla procedura in 
argomento.

RUP Responsabile Unico del Procedimento:  Dott.ssa Beatrice Mazzotti - Funzionario responsabile 
dell'U.O. Provveditorato

Per informazioni e/o chiarimenti di natura tecnica/amministrativa contattare :
Beatrice Mazzotti            e /o                            Paola Zannoni
Tel. 0544.482282                                              tel. 0544 482551
e-mail bmazzotti@comune.ravenna.it          e-mail pzannoni@comune.ravenna.it   

Allegati:

Allegato A -  Modulo predisposto per presentazione manifestazione interesse

Allegato B - Schema di Convenzione approvato con Delibera Giunta Comunale  PV n. 550 del 
04/11/2021  

      IL DIRIGENTE
dott. ssa Maria Brandi

     (Documento firmato digitalmente)

https://www.comune.ra.it/trasparenza/bandi-concorsi/bandi-di-gara-e-indagini-di-mercato/indagini-di-mercato-servizi-forniture-sponsorizzazioni-ecc/
https://www.comune.ra.it/trasparenza/bandi-concorsi/bandi-di-gara-e-indagini-di-mercato/indagini-di-mercato-servizi-forniture-sponsorizzazioni-ecc/
mailto:bmazzotti@comune.ravenna.it


MODULO 1 – MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

AL COMUNE DI RAVENNA
U.O. Provveditorato

OGGETTO: AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO FINALIZZATA ALLA RICHIESTA DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE -  
RISERVATA ALLE COOPERATIVE SOCIALI DI TIPO B (L. 381/1991) - PER L'AFFIDAMENTO,TRAMITE CONVENZIONE DI 
CUI ALL’ART 5 DELLA LEGGE 181/91,   DI PROGETTI DI INSERIMENTO DI DISABILI PRESSO STRUTTURE COMUNALI.

Il sottoscritto _________________________________ nato a _____________________________ il __________________
in qualità di ______________________________________________________________ della cooperativa sociale di tipo 
B  
(Legge 381/1991)  __________________________________________________________________________________

con sede in ______________________________________________________________        provincia di Ravenna
in via ______________________________________________________________________________  n. 
_____________
Tel. n. _________________________________________   Fax 
________________________________________________
partita IVA n. ___________________________________________ codice fiscale 
__________________________________
indirizzo di posta elettronica certificata (PEC) 
_______________________________________________________________

in riferimento all’avviso di cui all’oggetto

CHIEDE

di essere invitato alla successiva procedura negoziata in oggetto come:
(crocettare la opzione pertinente)

 Impresa Singola

 Consorzio  costituito come società cooperativa avente la base sociale formata in misura non 
inferiore al settanta per cento da cooperative sociali (art 8 della legge 381/1991) che si riserva di 
indicare la o le impresa/e consorziata/e in sede i offerta

 Impresa Capogruppo di raggruppamento temporaneo da costituire con i seguenti soggetti:

 Impresa Mandante di raggruppamento temporaneo



DICHIARA
– che la cooperativa sociale che si rappresenta è riconducibile all'art 1 comma 1 lettera b) della Legge 381/1991 ed è iscritta 

all'Albo Regionale ______________  con determinazione n. _____________del _________

– che la cooperativa sociale che si rappresenta ha sede legale nella provincia di _________________

– che il sottoscritto ed i soggetti di cui al comma 3) dell’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016, non incorre / incorrono in nessuno dei 
motivi di esclusione di cui al citato art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016, commi 1) e 2);

– che a carico del soggetto giuridico rappresentato non sussistono le cause di esclusione di cui ai commi 4) – 5) del medesimo 
art. 80 D.Lgs. n. 50/16;

– che il  soggetto rappresentato non incorre nelle condizioni di cui all'art 53 comma 16-ter del Dlgs 165/2001 o di altre situazioni 
che, ai sensi della normativa vigente, determinino ulteriori divieti a contrattare con la Pubblica amministrazione

– di avere gestito negli ultimi tre anni i seguenti progetti di inserimento lavorativo per persone disabili (i progetti devono essere 
almeno due, ciascuno dei quali avente una durata non inferiore a 18 mesi continuativi):

Descrizione del progetto Committente Periodo di 
svolgimento del 
servizio
dal ….. al …....

Note ulteriori a scelta 
dell'operatore economico

1

2

– che la cooperativa sociale che si rappresenta è iscritta nel registro delle Imprese della Camera di Commercio, Industria, 
Agricoltura, Artigianato di ______________ ed attesta i seguenti dati:

Denominazione esatta: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………..

N. e data iscrizione alla CCIAA: ………………………………………………………………………….

Forma giuridica: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………

-  di essere iscritto al MEPA nella categoria …SERVIZI-SERVIZI DI LOGISTICA

- di essere in grado di documentare quanto sopra dichiarato

- di avere preso conoscenza della tipologia dei servizi  e dei requisiti richiesti per il loro affidamento  e la successiva esecuzione 
e di avere preso conoscenza delle particolari condizioni espresse nell’Avviso di indagine di mercato;

- che le eventuali comunicazioni inerenti la presente procedura vengano inviate al seguente indirizzo pec 
____________________________________

LUOGO e DATA  FIRMA

.............................................. ...............................…..................

N.B. In caso R.T.I. il presente modulo deve essere reso e sottoscritto distintamente da parte di ciascun 
componente l’R.T.I.


